在职证明要求格式：（请用带有公司名称和地址的抬头纸打印）
在职证明
兹证明我单位-----------------------先生/女士，（于-------年-------月---------日出生，身份证号码：------------------------------）由---------年---------月----------日至今在我单位工作，在--------部门，任职为----------------------。
                                     特此证明
负责人签字：
公司电话：
公司法人：
公司名称：
公司地址：
                                               公章
                                               日期
